
ТЕХНОЛОГИЯ СОЗДАНИЯ
«СВОДНОГО КАТАЛОГА БИБЛИОТЕК

РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ»
В СИСТЕМЕ «OPAC-GLOBAL»

Методическое пособие для
библиотек-участников
(«опорных библиотек»)

ГУК РО «Донская государственная публичная библиотека»



Порядок заполнения информации о
местонахождении документа

(сигле хранения)



Шаг 1

Введите идентификатор и
пароль своей библиотеки



Шаг 2

Сформулируйте поисковое
выражение и нажмите
кнопку «ИСКАТЬ»



Шаг 3

Если документ найден, 
необходимо ввести сведения
о новом экземпляре



Шаг 4

Введите наименование
сиглы хранения и
нажмите «ЗАПИСАТЬ»



Шаг 5

Нажмите кнопку
«ЗАПИСЬ ГОТОВА»



Шаг 6

Нажмите кнопку
«ЗАКРЫТЬ» для того, 
чтобы перейти к
новому поиску



Печать библиотечных карточек из
«Сводного каталога РО»



Шаг 1

Выберите пункт
«ПЕЧАТЬ БК»



Шаг 2

Выберите тип
библиотечной карточки



При необходимости
карточку можно
отредактировать



Порядок заимствования записей из
Сводного каталога библиотек

России (СКБР)



www.nilc.ru

Введите
идентификатор
и пароль

http://www.nilc.ru/


Выбираем искомый
документ и
ставим свою сиглу



Ваша сигла хранения автоматически будет проставлена
в выбранной библиографической записи и система
предложит Вам «Внести документ в список выдачи»



Далее необходимо внизу выбрать пункт меню «Список
выдачи». В открывшемся окне отметить необходимую
библиографическую запись и выбрать в левом фрейме
пункт «Выгрузка своих БЗ»



Далее необходимо выбрать
пункт «Сохранить этот
файл на диске»

Далее появится окно для
выбора каталога где
сохранить файл.

Например: С:\ Заимствование



Открываем БД «Сводный
каталог РО» и выбираем
пункт «Импорт
внешнего файла»



Выбираем
выгруженный файл



Порядок копирование записей в
локальный каталог библиотеки



Отметив информацию о местонахождении
документа в БД «Сводный каталог РО»
Библиотека может скопировать запись в свой
локальный каталог. Для этого: 

Необходимо отметить библиографическую запись
и выбрать пункт «Копировать записи»



В появившемся окне
выбрать название
каталога куда будет
копироваться запись



Заполнение полей 8 блока в локальном
каталоге библиотек-участников проекта

Скопировав запись в локальный каталог библиотеке
необходимо отредактировать следующие поля:

801 – Источник записи

801#2$aRU$bЦБС Ростова-на-Дону



Заполнение полей 8 блока в локальном
каталоге библиотек-участников проекта

899 – Данные о местонахождении

Информация о каждом экземпляре документа заполняется в
повторяющемся поле
Обязательные подполя:
$a Наименование организации
$b Наименование фонда или коллекции (филиал, или структурное
подразделении)
$i Авторский знак
$j Шифр хранения
$t Номер экземпляра
$x Инвентарный номер
$z Источник комплектования
$y Номер записи в КСУ
$w Номер акта о выбытии
$9 Цена (55.20)



Заполнение полей 8 блока в локальном
каталоге библиотек-участников проекта

Примеры

899##$aЦБС Ростова-на-Дону$bЦГБ
$iШ45$j84$t1$x345678$zРостовкнига$y030$9155.30

899##$aЦБС Ростова-на-Дону$bЦДБ
$iШ45$j84$t2$x345679$zРостовкнига$y030$9155.30
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